1、是开具增值税专用发票、还是开具增值税普通发票，由付款方自行选择。但增值税专用发票开具资料、开具手续比较繁琐，我公司每月专用发票开具的张数有限，时间较长，因此造成不便敬请谅解。
2、投标人开具发票的反馈材料务必采用word形式。

3、word文档的命名格式务必为“购买文件发票信息+投标人简称+金额+项目名称”（如：购买文件发票信息+华杰公司+2000+S303线青铜峡黄河大桥加固工程施工）。

4、word文档务必发送到招标项目邮箱（邮箱地址见公告或邀请书的最后一行），发送的邮箱主题务必与电子文档命名完全一致。
5、word文档中包含的信息务必按顺序编辑如下：
（1）投标报名登记表（word版）
（2）银行付款票据（彩色扫描后粘贴到word中）
（3）《增值税专用发票开具信息表》（word版）
（4）《增值税专用发票开具信息表》（彩色扫描后粘贴到word中）
（5）《税务登记证副本》（彩色扫描后粘贴到word中）
（6）《开户行许可证》（彩色扫描后粘贴到word中）
（7）《一般纳税人资格证书》（彩色扫描后粘贴到word中）
注：
1、不需开具增值税专用发票的单位，只需反馈上述（1）～（2）项内容。
2、发票一旦开具，不退不换，因此请务必按要求填写，务必保证信息准确，否则造成的不良后果自负。
3、请务必保证填写的全部信息以及扫描件完全清晰可辨。

4、发票正常情况下将在递交文件现场发放，如有特殊情况，请与我方联系沟通。
一、投标报名登记表

项目名称：                    （填写招标公告中的项目名称）

	投标人全称（单位）
	【联合体投标的，此处填写联合体所有成员全称】

	投标标段
	（如项目未划分标段，此栏可不填写）

（如拟参与一个项目的多个标段，此栏填写所有参与的标段号）

	企业营业执照编号
	
	注册资金（万元）
	

	企业资质等级及编号
	
	企业类型
	

	安全生产许可证

（填写编号，如有）
	
	主管部门
	

	法定代表人姓名
	
	公司固定电话
	

	
	
	公司传真
	

	企业住所
	

	基本账户开户许可证

银行名称及账号（退还投标保证金必需信息，请保证准确无误）
	银行名称
	

	
	银行行号
	

	
	银行账号
	

	被授权人姓名及手机号
	

	投标人邮箱
	

	被授权人身份证号
	

	资料邮寄地址及联系方式
	收件人姓名及手机号：

详细地址及邮编：


二：银行付款票据→扫描成彩色影印件→粘贴到本word中

三、增值税专用发票开具信息表
	信息项目
	投标人在下框中填写各项信息并保证准确无误（电脑打字输入，不能手填）
	左栏填写备注

	单位全称
	
	填写单位全称

	纳税人识别号
	
	税务登记证上的税字（）号

	单位地址
	
	税务登记证上的单位地址

	单位电话
	
	公司财务电话（区号—号码）

	基本账户开户银行
	
	基本账户开户许可证的开户行全称

	基本账户银行账号
	
	基本账户开户许可证的银行账号

	如遇特殊情况，是否愿意开具增值税普通发票：选填“是”或“否”


四：打印填写无误的《信息表》→盖公章→扫描成彩色影印件→粘贴到本word中
五：《税务登记证副本》→盖公章→扫描成彩色影印件→粘贴到本word中【证件合一且无税务登记证的单位，请用营业执照副本代替】
六：《开户行许可证》→盖公章→扫描成彩色影印件→粘贴到本word中
七：《一般纳税人资格证书》→盖公章→扫描成彩色影印件→粘贴到本word中【如“税务登记证副本”上加盖有“增值税一般纳税人”的印章，可不提供《一般纳税人资格证书》】
